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ANEXO 1: PERFIL DE CARGO

I. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO

Nombre del Cargo
 
: Gasfíter
Unidad

            : Desarrollo de Infraestructura
Cargo Jefe Directo
            : Director de Dirección Campus y Servicios Generales
Familia de cargos

: Técnicos 

Nivel: 4
II. OBJETIVO DEL CARGO

	Realizar mantención y/o instalación en áreas de gasista y gasfitería dentro de los distintos Campus de la Institución, recibiendo solicitudes a través del sistema Merlín, vía correo electrónico o requerimientos de la jefatura.


III. FUNCIONES PRINCIPALES

	1. Realizar mantenciones preventivas y correctivas en el área de gasista y gasfitería dentro de las instalaciones de los distintos Campus de la Universidad según sean solicitados.

· Recepcionar y revisar solicitudes que hacen los funcionarios para mantención dentro de la Universidad a través del sistema Merlín o vía correo electrónico.  
· Recibir llamadas de urgencia por parte de su jefatura en caso de que ocurra algún incidente grave dentro de las instalaciones.

· Organizar salidas a terreno según prioridad u orden de recepción.

· Administrar los materiales necesarios para realizar las distintas mantenciones, revisando el stock que exista.

· Ejecutar las mantenciones correspondientes y seleccionar varios tipos de materiales que se puedan llegar a necesitar dentro de la labor.

· Recibir aprobación de su jefatura en caso de tener que realizar una mantención o modificación.

· Coordinar la visita a terreno con la persona que solicitó la mantención o arreglo para ejecutar éste.
· Solicitar stock de materiales en sistema Merlín en caso de no tener lo necesario, o en su defecto comunicarse directamente con la jefatura exponiendo cotizaciones o necesidades particulares de materiales.

· Coordinar y colaborar con los colegas de la Unidad de Desarrollo de Infraestructura en caso que se requiera una labor mayor relacionada con otra área y se necesite de trabajo en equipo.

· Informar a través del sistema Merlín cuando el proceso de mantención o reparación esté finalizado, detallando el material utilizado.

2. Otorgar apoyo en calidad de experto, para la realización de cotizaciones de materiales que sean necesarios para modificaciones cuando se requiera, a modo de apoyo en la gestión administrativa.

· Recibir petición de una modificación por parte de un funcionario.

· Cotizar materiales de acuerdo a los requerimientos, buscando la mejor relación precio/calidad.

3. Otras funciones

· Diseñar, proyectar, ejecutar, supervisar, modificar, mantener y reparar instalaciones de gas, de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente sobre la materia.

· Instalar artefactos sanitarios verificando instalaciones y realizando pruebas de funcionamiento, según procedimientos y normas de seguridad.

· Prestar servicios de Inspector Técnico en Obra en los campus universitarios para proyectos de calefacción central, en conjunto con el profesional a cargo de la Unidad de Desarrollo de Infraestructura.

· Cumplir Normas De Seguridad, Higiene, Medioambiente Y Estándares De Calidad

· Otorgar apoyo a los requerimientos de la Unidad y de la Institución.


IV. REQUISITOS DEL CARGO.
	Instrucción  Formal (Título requerido)
	 Gasfíter. Idealmente con certificación SEC 3.

	Experiencia Requerida
	 Mínimo 5 años.

	Conocimientos
 
 


	· Conocimientos de higiene, seguridad y prevención de riesgos. 
· Conocimiento de Planes de Trabajo y Reportes. 
· Comprensión en el correcto uso de herramientas.
· Conocimiento de los reglamentos y normas relacionadas a orden, higiene y seguridad
· Lectura de planos de estructura e instalaciones. 

· Conocimientos de señaléticas en obra.
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