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ANEXO 1: PERFIL DE CARGO 

 
I. IDENTIFICACIÓN DEL CARGO 

 

Nombre del Cargo : Profesional de apoyo para la gestión y el aseguramiento de la calidad   
de los programas de posgrado 

Cargo Jefe Directo : Directora de Posgrado 
Unidad : Dirección de Posgrado 
Familia de Cargo : Profesionales                                     Nivel: 7 

 
 

II. OBJETIVO DEL CARGO 

 

III. FUNCIONES PRINCIPALES  

 

 Organizar, gestionar e implementar el proceso de habilitación de docentes para: realizar 

docencia en posgrado, participar de los Claustros/Núcleos de los programas (docencia y dirigir 

Tesis/AFE) y pertenecer al Comité Académico (gestión). 

 Colaborar, junto con los equipos de cada programa, en los procesos de autoevaluación con 

fines de acreditación (talleres con cada equipo). 

 Elaborar los borradores de los informes que CNA solicita para acreditar un programa. Revisar 

y Retroalimentar los borradores finales. 

 Revisar y proponer mejoras a los documentos que constituyen el cuerpo normativo de la 

Dirección de Posgrado (Política, Resoluciones, Pautas de Habilitación, Reglamentos Internos 

de los programas, entre otros). 

 Diseñar y ejecutar planes de monitoreo y seguimiento de programas con más de 2 años de 

implementación. 

 Coordinar los procesos de habilitación de docentes para ejercer funciones en posgrado.  

 Apoyar a los equipos académicos en los procesos de autoevaluación, para los procesos de 

acreditación de los programas de Magíster y Doctorados.  

 Monitorear planes de seguimiento programas de Magíster y Doctorados. 
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Otras funciones: 

 Otorgar apoyo a los requerimientos de la Dirección y de la Institución. 

 

 
 
 
IV. REQUISITOS DEL CARGO. 

 

 
 

Instrucción  Formal  Título profesional de Socióloga (o), Pedagoga (o), Ingeniera (o) 

Civil, o áreas afines. 

Experiencia Requerida  Al menos tres años de experiencia en: gestión universitaria, 

gestión curricular o gestión académica. 

Conocimientos 

 

 Manejo avanzado de Sistema OFFICE (y todas sus aplicaciones) 

 Conocimiento en sistemas de control de calidad.  

 


